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I. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИК

1. Область применения программы.
Программа учебной и производственной практик является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС   ППССЗ 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). В части освоения квалификаций: 23369 кассир: осуществление операции по приему, выдаче, хранению наличных денежных средств; учитывать наличие и движение наличных  денежных средств; обеспечивать контроль за сохранностью наличных денег и денежных документов. Выполнение работ по специальности бухгалтер: имущество и обязательства организации; хозяйственные операции; финансово-хозяйственная информация; налоговая информация; бухгалтерская отчетность; первичные трудовые коллективы.

2. Цели учебной практики: формирование у студентов умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП  по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.
     Цели производственной практики:  формирование у студентов общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС по специальности, формирование у студентов  профессиональных компетенций в условиях реального производства.

3. Требования к результатам учебной и производственной практик.
В результате прохождения учебной и производственной практик по ВПД обучающийся должен освоить:
	ВПД
	Профессиональные компетенции

	1
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

	2
	Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
	ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.

ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.

ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.

ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.


	3
	Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

	4
	Составление и использование бухгалтерской отчетности
	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по ЕСН и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

	5
	 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, (из ФГОС ППКРС кассир).

	ПК 5.1. Осуществлять операции по приему, выдаче, хранению наличных денежных средств.

ПК 5.2. Учитывать наличие и движение наличных  денежных средств.
ПК 5.3. Обеспечивать контроль за сохранностью наличных денег и денежных документов.


4. Формы контроля
учебная практика – зачет;
производственная практика – квалификационный экзамен;
преддипломная практика – экзамен.

5. Количество часов на освоение программы учебной и производственной практик. 
Всего 504 часов, в том числе:
в рамках освоения  ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации»
                                                   - производственная практика -  72 часов;


в рамках освоения ПМ.02 «Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации»
                                              -  производственная практика  - 72 часов;

в рамках освоения ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»
                                             - производственная практика  -  72 часов;
в рамках освоения ПМ.04 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»

                                             - производственная практика  -  72 часов;


в рамках освоения ПП.05 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих» 
                                             - учебная практика – 72 часов;

 «Преддипломная практика» - 144 часов;
II. УЧЕБНАЯ И ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКИ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ МОДУЛЯМ

ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации»
1. Результаты освоения программы производственной практики.
Результатом освоения программы производственной практики являются сформированные профессиональные компетенции:
	Код
	Наименование профессиональной компетенции

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.



 

ПМ.02 «Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации»
1. Результаты освоения программы производственной практики.

Результатом освоения программы производственной практики являются сформированные профессиональные компетенции:

	Код
	Наименование профессиональной компетенции

	ПК 2.1.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

	ПК 2.2.
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.

	ПК 2.3.
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.

	ПК 2.4.
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.

	ПК 2.5.
	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.


ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»
1. Результаты освоения программы производственной практики.

Результатом освоения программы производственной практик являются сформированные профессиональные компетенции:

	Код
	Наименование профессиональной компетенции

	ПК 3.1.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.

	ПК 3.2.
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

	ПК 3.3.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.

	ПК 3.4.
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.


ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»
1. Результаты освоения программы производственной практики.

Результатом освоения программы производственной практик являются сформированные профессиональные компетенции:

	Код
	Наименование профессиональной компетенции

	ПК 4.1.
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

	ПК 4.2.
	Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

	ПК 4.3.
	Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (далее - ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

	ПК 4.4.
	Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.



ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих

1. Результаты освоения программы учебной и производственной практик.

Результатом освоения программы учебной и производственной практик являются сформированные профессиональные компетенции:

	Код
	Наименование профессиональной компетенции

	ПК 4.1.
	Осуществлять операции по приему, выдаче, хранению наличных денежных средств

	ПК 4.2.
	Учитывать наличие и движение наличных  денежных средств.

	ПК 4.3.
	Обеспечивать контроль за сохранностью наличных денег и денежных документов.


2. Содержание учебной и производственной практик 
	ПУПР по программе подготовки специалистов среднего звена
38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
Программа производственной практики по специальности «Бухгалтер»

	Название модуля
	Содержание работ
	Количество часов

	Итого часов за весь курс обучения
	504

	Производственная практика (по профилю специальности)
	288

	ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	72

	2 курс (2 семестр)
	

	ПМ 01


	1. Ознакомление с организацией как с объектом производственной практики. Прохождение инструктажа по технике безопасности и охране труда, изучение внутреннего распорядка организации и правил работы в организации.
2. Ознакомление со структурой бухгалтерии, учетной политикой организации, рабочим планом счетов, графиком документооборота, автоматизированной обработкой учетной информации.
3. Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий бухгалтерский архив, в постоянный архив по истечении установленного срока хранения.
4. Ознакомление с Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотой и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденным ЦБ РФ от 12.10.2011 г. №373-11.Оформление первичных документов по приходу и расходу денежных средств в кассе (приходных и расходных кассовых ордеров). Заполнение кассовой книги. Составление бухгалтерских проводок по кассовым операциям.
5. Ознакомление с документами по учету движения денежных средств на счетах в банке.

6. Заполнение платежных поручений, выписок лицевых счетов, объявлений на взнос наличными, денежных чеков.

7. Составление бухгалтерских проводок по движению денежных средств на расчетных, валютных, специальных счетах в банке.

8. Ознакомление с Положением по учету основных средств ПБУ №6/1, утвержденным Приказом МФ РФ 13.10.2003 №91н.

9. Заполнение первичных документов по учету движения основных средств. Акты приема-передачи, акты ликвидации основных средств. Документация по проведению ремонта основных средств. Ведомости начисления амортизации основных средств.

10. Составление бухгалтерских проводок по движению основных средств.

11. Ознакомиться с Положением по учету не материальных активов ПБУ 14/07, утвержденным Приказом МФ РФ 27.12.2007 №153н. ’

12. Составление бухгалтерских проводок по движению нематериальных активов.

13. Осуществление учета долгосрочных инвестиций.

14. Осуществление учета финансовых вложений и ценных бумаг.

15. Ознакомление с Положением по учету материалов ПБУ 5/01, утвержденным Приказом МФ РФ 09.06.2001 №44н.

16. Заполнение первичных документов по движению материалов, счетов-фактур, приходных ордеров, требований-накладных, лимитно-заборных карт. Ознакомление с организацией складского учета. Составление бухгалтерских проводок по учету движения материалов.

17. Ознакомление с объектами калькулирования, составом затрат, включаемых в себестоимость выпускаемой продукции, предоставляемых услуг, выполненных работ, методами калькулирования, наличием утвержденных норм расходов, методами распределения накладных расходов.

18. Составление бухгалтерских проводок по учету затрат, включаемых в себестоимость продукции.

19. Ознакомление с методами оценки готовой продукции. Заполнение первичных документов на поступление готовой продукции, на ее отгрузку покупателям. Прослеживание порядка расчетов с покупателями. Составление бухгалтерских проводок по учету готовой продукции и ее продажи, выявление финансового результата от продажи готовой продукции.
	72

	ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации 
	72

	2 курс ( 2 семестр)

	ПМ 02
	1. Ознакомление с формами и видами оплаты труда, штатным расписанием, сдельными расценками по видам выполненных работ, порядком расчета заработной платы при повременной и сдельной оплате труда, расчетом отпускных, пособий по временной нетрудоспособности, расчетом удержаний из заработной платы, порядком выдачи заработной платы. Заполнение первичных документов: табеля учета рабочего времени, нарядов на сдельную работу или других документов, применяемых организацией для расчета заработной платы.

2. Произвести расчет зарплаты, отпускных, пособий по временной нетрудоспособности по отдельным работникам. Составить бухгалтерские проводки по расчетам начислений, удержаний и выдачи зарплаты. Сделать расчет начислений на начисленную зарплату резерва на оплату отпускных и расчета страховых взносов.

3. Отражение в учете получения, использования и возврата кредита (займа), привлеченного организацией под соответствующие нужды

4. Отражение в учете собственного капитала организации в зависимости от элементов собственного капитала действующей организации

5. Отражение в учете финансовых результатов деятельности организации в зависимости от вида деятельности. Отражение в учете использования прибыли организации.
	36

	3  курс (1 семестр)

	ПМ 02
	1. Участие в работе комиссии по инвентаризации имущества и обязательств организации: ознакомление с учетной политикой организации в части проведения инвентаризации имущества и обязательств; формирование пакета нормативных документов для проведения инвентаризации по видам имущества и обязательств.
2. Ознакомление с планом мероприятий по подготовке к проведению инвентаризации имущества и обязательств организации.

3. Участие в инвентаризации имущества и обязательств организации с использованием различных способов и приемов.

4. Формирование комплекта документов по инвентаризации имущества и обязательств организации в зависимости от инвентаризуемых объектов.

5. Проверка действительного соответствия фактического наличия имущества организации данным учета:

6. составление сличительных ведомостей по инвентаризации имущества и обязательств;

7. отражение в учете выявленных излишков, недостач и порчи имущества;

8. Отражение в учете операций по инвентаризации имущества и обязательств.

9. Заполнение форм бухгалтерской отчетности с учетом результатов инвентаризации. Подготовка отчета по проведению инвентаризации с учетом особенностей проведения инвентаризации в организации. Ознакомление с приказами о зачислении излишков, о списании и взыскании недостач.

10. Инвентаризация основных средств, нематериальных активов, запасов, расчетов и финансовых обязательств.
	36

	ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	72


	3 курс (2 семестр)

	ПМ 03
	1. Ознакомление с организацией как с объектом производственной практики. Прохождение инструктажа по технике безопасности и охране труда, изучение внутреннего распорядка организации и правил работы в организации. Ознакомление со структурой бухгалтерии, учетной политикой организации, рабочим планом счетов, графиком документооборота, автоматизированной обработкой учетной информации. Ознакомление с составом налогов, уплачиваемых организацией.
2. Экономическая сущность косвенных налогов. Ознакомиться с механизм исчисления НДС в бюджет. Ознакомиться с порядком учета НДС и заполнить регистры бухгалтерского учета НДС. Заполнить регистры налогового учета (счета-фактуры, журнал выставленных и полученных счетов-фактур, книгу продаж и книгу покупок). Заполнить по НДС налоговую декларацию. Оформить платежные документы на перечисление налога в бюджетную систему РФ. Ознакомиться с порядком оформления возмещения из бюджета сумм НДС. Сделать анализ поступлений НДС в бюджет (возмещений из бюджета) за ряд лет.
3. Экономическая сущность налога на прибыль. Изучить учетную политику организации в целях налогообложения прибыли. Изучить классификацию доходов и расходов для целей налогообложения в организации. Ознакомиться с организацией налогового учета. Ознакомиться с порядком применения ПБУ 18/02 в организации. Определить налогооблагаемую прибыль и сумму платежей за отчетный.

4. Изучить состав доходов работников организации и особенности их налогообложения. Ознакомится с датами получения доходов и их влиянием на своевременность расчетов с бюджетом по НДФЛ в организации. Ознакомиться с первичными документами по учету доходов и НДФЛ Изучить порядок учета доходов и НДФЛ в организации. Заполнить по 2 работникам регистры налогового учета доходов и НДФЛ. Заполнить сведения о доходах на 2-х работников организации. Заполнить платежные документы на перечисление налога в бюджетную систему РФ. Ознакомиться с порядком зачисления НДФЛ.

5. Ознакомится с составом и структурой других федеральных налогов и сборов, взимаемых с организацией. Изучить порядок их исчисления и порядок учета в организации. Заполнить платежные документы на перечисление налогов и сборов.
6. Ознакомиться с учетом основных средств в организации и порядком начисления амортизации. Уметь определять среднегодовую стоимость имущества для целей налогообложения. Изучить отражение имущества и суммы налога на счетах бухгалтерского учета. Рассмотреть особенности учета и определения налоговой базы в разных ситуациях. Ознакомиться с льготами по налогу на имущество в регионе. Заполнить налоговую декларацию по налогу на имущество организации Заполнить платежные документы на перечисление налога на имущество организации
7. Рассмотреть возможность применения УСН в организации, сделать соответствующие расчеты. Ознакомиться с порядком применения УСН в регионе. Заполнить регистры налогового учета доходов и расходов организации, находящейся на УСН. Провести анализ отличия учета доходов и расходов в организации по УСН и общей системе налогообложения, выявить недостатки и преимущества. Заполнить налоговую декларацию по единому налогу при УСН. Ознакомиться с патентной системой налогообложения

8. Рассмотреть возможность применения ЕНВД в организации и его отличие от УСН. Изучить виды деятельности, по которым возможно применение ЕНВД Ознакомиться с порядком учета при применении ЕНВД. Заполнить регистры учета доходов и изучить необходимость учета доходов и расходов таких организаций. Заполнить налоговую декларацию по ЕНВД и изучить порядок ее сдачи в налоговый орган. Заполнить платежные документы на перечисление ЕНВД и изучить особенности зачисления единого налога.

9. Ознакомиться с системой и структурой страховых взносов. Изучить отличия в исчислении и уплате страховых взносов от налогов и сборов. Изучить порядок учета страховых взносов по счету 69. Ознакомиться с регистрами учета страховых взносов. Исчислить сумму страховых взносов за отчетный (расчетный)период. Ознакомиться с составлением отчетности по страховым взносам и особенностями ее представления в Пенсионный Фонд РФ и Фонд социального страхования. По возможности заполнить отчеты по страховым взносам Заполнить платежные документы на перечисление страховых взносов Ознакомиться с порядком использования страховых взносов
	72


	ПМ 04. Составление и использование бухгалтерской отчетности
	72


	3 курс (1 семестр)

	ПМ 04
	1. Ознакомиться с нормативно-законодательными актами, регулирующими основные методические положения по бухгалтерской отчетности в организации

2. Ознакомиться с учетной политикой организации в части основных правил оценки статей бухгалтерской отчетности. Проанализировать основополагающие допущения и качественные характеристики, предусмотренные в учетной политике организации.

3. Ознакомиться учетными процедурами перед составлением промежуточной отчетности, с составом промежуточной отчетности, сроками и адресами ее представления.

4. Принять участие в проведении годовой инвентаризации перед составлением годовой отчетности.

5. Выяснить какие оценочные резервы и обязательства формируются в данной организации. По возможности приложить расчеты.

6. Познакомиться с порядком и последовательностью закрытия счетов учета издержек организации, финансовых результатов, с реформацией баланса.

7. Ознакомиться с составом годовой отчетности организации, сроками и адресами ее представления.
8. Ознакомиться с порядком исправления ошибок, выявленных до даты представления отчетности, уточнения оценки активов и пассивов, доходов и расходов в бухгалтерском учете.

9. Принять участие в сверке данных синтетического и аналитического учета на дату составления бухгалтерской и финансовой отчетности.

10. Ознакомиться с вопросами учетной политики, посвященными критериями существенности ошибок.

11. На основании оборотной ведомости по счетам за год (оборотный баланс) самостоятельно составить бухгалтерский баланс. Скопировать и приложить к отчету по практике бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках, приложение к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках
	72


	Программа учебной и производственной практики по рабочей профессии «Кассир»

	ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих

	Учебная практика
	

	                                                                                                               1 курс (2 семестр)                                                                                                         
	72  часа

	Названия модуля
	№ темы
	Тема практик
	Содержание работ
	 

 

	    ПМ 05
	1
	Вводное занятие
	Инструктаж по охране труда, технике безопасности и пожарной безопасности. Общие и профессиональные требования к персоналу.
	6

	   ПМ 05
	2-7
	Общие требования кассовых операций 
Порядок хранения денежных средств
Хранение, изъятие и уничтожение первичных документов 

Инвентаризация кассы

Расчеты с применением ККМ
Учет, движение денежных средств на расчетных, валютных и специальных счетах в банках

Расчеты с применением ККМ
	1. Прием и выдача наличных деньг из кассы.

2. Получение денег в банке и сдача наличных в банк.

3. Документирование движения наличных денег.

4. Ведение кассовой книги и формирование отчета кассира, сдача его в бухгалтерию.

5. Передача кассовых документов в текущий бухгалтерский архив.

6. Проведение учета кассовых операций, денежных документов и переводов в пути.

7. Проведение  учета наличных денег  в иностранной валюте.

8. Проведение инвентаризации кассы и денежных документов.

9. Обеспечение сохранности денег в кассе.

10. Осуществление замены ветхих купюр на новые.

11. Работа с ККМ.
	62

	ПП 05
	8
	Квалификационный экзамен
	
	4

	Содержание работ

	Производственная  практика (преддипломная)
	144


	3 курс (2 семестр)

	 ПМ 01
	1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	

	ПМ 02
	1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.
3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.
4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.
5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.


	

	ПМ 03
	1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.
2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	

	ПМ 04
	1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.
2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.
3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (далее - ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.
	


III. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИК
Реализация программы учебной практики предполагает наличие специального оборудования.
Учебно-производственная мастерская: Лаборатория торгового оборудования
Оснащение:
1. Оборудование: 
	№ п/п
	Наименование    имущества
	количество

	1
	Стол учительский 
	1

	2
	Стул учительский
	1

	3
	Стол ученический 
	4

	4.
	Стул ученический
	16

	5.
	Доска школьная
	1

	6.
	Санитарный инвентарь
	1 комплект

	7.
	Вешалка для одежды студентов
	1


2. Инструменты и приспособления:

	№

п/п
	Наименование ТСО
	Кол-во
	марка

	1.
	Весы торговые 
	1
	РН-10Ц13У

	2.
	Весы торговые электронные
	1
	ВЭ-15ТЕ

	3.
	Весы торговые электронные 
	1
	Штрих -  М5

	4.
	Весы торговые электронные
	1
	«СА » тип АР (версия М)

	5.
	Калькуляторы 
	18
	citicen сдс 8912

	6
	Горка торговая пристенная универсальная
	1
	-

	7
	Прилавок торговый
	1
	-

	8
	Прилавок торговый с витриной
	1
	-

	9
	Совок для сыпучих товаров
	2
	-

	10
	Таз для сыпучих товаров
	1
	-

	11
	Упаковочный материал
	50
	



3. Средства обучения:
· инструкция по правилам взвешивания на весах типа РН-10Ц13У;

· инструкции по охране труда для  кассира торгового зала и контролера -  кассира  №53;
· инструкции по охране труда для продавцов продовольственных товаров  №65;
· комментарий к ФЗ «О защите прав потребителей»;
· товароведный альбом (расшифровка маркировки литографических знаков);
· документальное оформление кассовых операций;

· инструкционные карты по режимам работы электронных весов Штрих – М5; 

· инструкционные карты по выполнению режима «Начало смены»  «Регистрация», «Показания», подсчёт стоимости покупки со сдачей, без сдачи, по количеству и цене; заполнение отчётной документации.
· План счетов бухгалтерского учета и инструкция по его применению.
· Положение О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации № 373-П12.10.2011;
· Положение о безналичных расчетах в Российской (в ред. Указаний ЦБ РФ от 03.03.2003 N 1256-У, от 11.06.2004 N 1442-У, от 02.05.2007 N 1823-У, от 22.01.2008 N 1964-У).
· Положением Банка России от 9 ноября 2002 г. № 199-П «О порядке ведения кассовых операций в кредитных организациях на террито-рии Российской Федерации».
Методические пособия:
1. Федеральный закон №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (изм., доп.).

2. Методические рекомендации о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности организации. Утверждены приказом Министерства финансов РФ от 28 июня 2000г. № 60н.

3. Методические рекомендации о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности организации. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 28 июня 2000 г. №60н.

4. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 г. № 49.

5. О кассовом обслуживании в учреждениях Банка России кредитных организаций и иных юридических лиц. Указание ЦРБ от 27 августа 2008 г. №2060-У.

6. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций с инструкцией по применению.

7. Положение о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке, утвержденное приказом Минфина РФ и МНС РФ от 10.03.1999 г. №20н, ГБ-3-04/39.

8. Положение по бухгалтерскому учету "Учет расходов по займам и кредитам" ПБУ 15/2008. Утверждено приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.10. 2008 г. № 107н (изм., доп.).

9. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4\99. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 июля 1999г. №43н (изм., доп.).

10. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 мая 1999г. №32н (изм., доп.).

11. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» ПБУ 21/2008 Утверждено приказом Министерства РФ от 6 октября 2008 г. №106н (изм., доп.).

Учебно-производственная мастерская: Лаборатория торгово-технологического оборудования 

Оснащение:
1. Оборудование: 
	№ п/п
	Наименование    имущества
	Количество

	1.
	Учительский  стол
	1

	2.
	Учительский  стул
	1

	3.
	Парта двухместная
	7

	4.
	Стул ученический
	11


2. Инструменты и приспособления:
	№

п/п
	Наименование ТСО
	марка
	Год  приобретения
	Количество

	1
	POS - терминал
	Acer
	2007
	1

	2
	 ККМ 
	“Samsung 4615 RF”
	2005
	7

	3
	ККМ
	ЭКР 3102 Ф
	2004
	2


IV Контроль и оценка уровня сформированности профессиональных компетенций студентов

Требования к результатам учебной и производственной практик:

По результатам практики студент должен составить отчет.

Отчет должен состоять из письменного отчета о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретения практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля.

К отчету также прилагаются документы: дневник прохождения практики, отражающий ежедневный объем выполненный работ, аттестационный лист руководителя практики от организации о работе студента с рекомендуемой оценкой, направление на практику, другие документы, предусмотренные программой практики.

Отчет, аттестационный лист, дневник должны быть подписаны руководителем практики от организации и заверены печатью организации.

Составление отчета осуществляется в период прохождения практики, а редактирование и окончательное оформление - в последние дни практики.

Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов, подтверждаемых документами соответствующих организаций.

Практика завершается зачетом студенту освоенных общих и профессиональных компетенций. Зачет проходит в форме защиты студентом отчета о практике и презентации отчета перед комиссией. Защита отчета состоит в заслушивании доклада студента о прохождении практики, демонстрации иллюстративного материала, в том числе и на электронных носителях, и в ответах на вопросы членов комиссии по отчету. При постановке оценки учитывается соответствие работы критериям оценки практики.

Результаты прохождения практики учитываются при итоговой аттестации в рамках профессионального модуля.
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