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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
      Настоящие методические указания предназначены для студентов по специальности 140448 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям) в качестве руководства по подготовке и защите курсовых работ (проектов).  

     Методические указания определяют порядок разработки заданий, планирования структуры объёма, содержание и оформление курсовых работ (проектов), сроки её подготовки, представления к защите и организации защиты, а так же соответствующего контроля и помощи студентов на всех этапах их работ над темой.
        Выполнение студентом курсовой работы (проекта) осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины, МДК в ходе которого осуществляется обучение применению полученных знаний и умений при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих специалистов, формированию общих и профессиональных компетенций. 

         В этой работе студент должен самостоятельно, под контролем руководителя курсовых работ (проектов), разработать выбранную тему проявить в ходе исследования элементы творчества, аналитически аргументировать выдвигаемые положения и практические рекомендации. Показать умения пользования научной, технической и нормативной документации. 
       Методические указания составлены в соответствии со следующими нормативными документами: 

· федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· рекомендаций по организации выполнения и защиты курсовой работы (проекта) по дисциплине в образовательном учреждении среднего профессионального образования (Письмо Минобразования России от 05.04.1999 № 16-52 ин/16-13); 

· приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»

· федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования;
     Курсовая работа (проект)  выполняется в сроки, определенные учебным планом по специальности и планом выполнения курсовых работ (проектов), утверждаемых ежегодно приказом директора.

II. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И СТРУКТУРЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 
      По содержанию курсовая работа может носить реферативный или практический характер. По объему курсовая работа должна быть  не менее 20 и не более 25 страниц. 

    По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из: 

- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель, задачи, объект, предмет исследования; 

- теоретической части, в которой освещены история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике, посредством сравнительного анализа литературы; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы; 

- списка используемой литературы;

- приложения. 

        По структуре курсовая работа практического характера состоит из: 

- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируются цели и задачи работы, объект и предмет, глоссарий; 

- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: 

в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы; 

вторым разделом является практическая часть, которая представлена описанием обобщенного в специальной литературе опыта работы по одному из видов профессиональной деятельности согласно ФГОС СПО по теме, расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.п.; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы; 

- списка используемой литературы; 

-приложения. 

        Курсовой проект по структуре состоит из пояснительной записки и практической части. По содержанию курсовой проект может носить конструкторский или технологический характер. 

      Пояснительная записка курсового проекта конструкторского характера включает в себя: 

· введение, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется цель; 

· расчетную часть, содержащую расчеты по профилю специальности; 

· описательную часть, в которой приводятся описание конструкции и принцип работы спроектированного изделия, выбор материалов, технологические особенности его изготовления; 
· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы; 

· список используемой литературы; 

· приложения. 

      Пояснительная записка курсового проекта технологического характера включает в себя: 

· введение, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется цель; 

· описание узла или детали, на которую разрабатывается технологический процесс; 

· описание спроектированной оснастки, приспособлений, технологий; 
· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов проекта; 

· список используемой литературы; 

· приложения. 

       Практическая часть курсового проекта как конструкторского, так и технологического характера может быть представлена чертежами, схемами, графиками, диаграммами (1-2 листа). 

III. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)
        Для оформления документации по курсовой работе (проекту) утверждаются следующие формы, согласно приложениям: 

- задание на выполнение курсовой работы (проекта)- Приложение 1;

-титульный лист курсовой работы оформляется согласно приложению 2; 

- отзыв выполняются по форме согласно приложению 3; 

        Курсовая работа (проект) выполняется на компьютере в одном экземпляре, и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги следующим  образом: 

- размер бумаги стандартного формата А4 (210 х 297 мм); 

- поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм.; 

- ориентация: книжная; 

- шрифт: Times New Roman; 

- кегель: - 14 пт (пунктов) в основном тексте, 12 пт в сносках, таблицах; 

-междустрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в подстрочных ссылках; 

- расстановка переносов – автоматическая; 

- форматирование основного текста и ссылок – в параметре «по ширине»; 

- цвет шрифта – черный; 

- красная строка – 1,5 см. 

       При нумерации страниц курсовой работы (проекта) выполняются следующие требования:

- нумерация страниц производится, начиная с 3-й страницы- введения. На титульном листе и листе с оглавлением страницы не выставляются; 

- номер страницы располагается в нижнем правом углу; 

- нумерация страниц производится последовательно, включая введение, I и II главы, заключение, список использованной литературы; 

- страницы приложения не нумеруются; 

- в курсовых работах (проектах) приложения объемом больше 20 листов оформляются отдельно. 

     При оформлении курсовой работы (проекта) заголовки должны соответствовать следующим требованиям: 

- пункты плана (заголовки) в курсовой работе (проекте) выделяются жирным шрифтом; 

- заголовки выравниваются по левому краю; 

- точка в конце заголовка не ставится; 

- заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный интервал; 

- заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным; 

- каждую главу необходимо начинать с новой страницы, а параграфы располагаются друг за другом по тексту. 

     Завершенная печатная курсовая работа (проект) сшивается. 
  IV. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
        Курсовая работа (проект) является самостоятельным творческим исследованием студентов на избранную ими тему. В ней необходимо осветить имеющиеся в современной научной и технической литературе точки зрения по объекту исследования и обязательно изложить своё отношение к ним. Курсовая работа (проект)  должна отражать теоретические и практические особенности разрабатываемого объекта знание нормативных материалов, исследований по теме работ, публикации ведущих специалистов,  продемонстрировать умения, критически оценивать концепции различных авторов, применения различных методов анализом и обобщения фактического материала.

       Курсовая работа (проект)  аттестуется на «отлично», когда содержит:
- изложения положений и взглядов современных учёных и специалистов по рассматриваемой проблеме и объекту, для её разработки привлечён широкий круг специальной литературы; 

-обоснованием теоретического и практического значения разработки проблемы для современного этапа развития техники;

-понимание исторического развития взглядов на исследуемый вопрос (проблему, объект) и его связь, с конкретными экономическими (правовыми) условиями; 

-методику исследования вопросов, проблемы или объекта;

-собранные, обработанные, систематизированные и проанализированные с использование современных компьютерных методов и технологий первичные материалы;
-самостоятельные суждения (или расчёты), имеющие принципиальное значение для разработки темы;

-аргументированные теоретические обобщения и изложения собственного мнения  по изучаемому вопросу (проблеме или объекту);

- практические рекомендации по повышению эффективности и качества работы исследуемой структуры или объекта; 

-высокий уровень оформления всей работы и её  защиты.

В рецензии  на  курсовую работу (проект)   особо следует отметить:
- творческий характер и  глубину разработки темы;

- важное практическое значение выполненной работы. 
       Оценка курсовой работы (проекта)   снижается на 1-2 балла если:

-требования, предъявляемые к работам оцениванием на «отлично», частично не выполнены;
-отдельные разделы курсовой работы (проекта)    изложены поверхностно,  без должного теоретического обоснования.
      Работа заслуживает оценки «неудовлетворительно»  когда:

-содержит грубые теоретические ошибки, поверхностную аргументацию  по основным положениям темы;

-вместо теоретического освещения вопросов, подтверждённого анализом обратного первичного материала, приводятся поверхностные описания фактов или примеров;

-не содержит практических выводов и рекомендаций.

Курсовая работа (проект), получившая оценку «неудовлетворительно», полностью перерабатывается и представляется к защите заново.
Приложение 1

Министерство образования и науки Мурманской области

________________________________________________________________

Государственное автономное ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ образовательное учреждение Мурманской области «Мурманский индустриальный колледж»
Рассмотрено и одобрено методической  комиссией авторемонта и электромеханического оборудования
Руководитель Е.С. Агафонова 
«________»____________г.

ЗАДАНИЕ

для курсовой работы (проекта) студенту колледжа
_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество студента)

группа _____________ 

Специальность____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Наименование темы

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Задание (перечень  вопросов, подлежащих рассмотрению_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
Основные источники и литература_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Руководитель работы ______________________

Студент__________________________________ 

Дата выдачи задания _______________________

       Дата сдачи работы (проекта) _____________________

Приложение 2

Министерство образования и науки Мурманской области

________________________________________________________________

Государственное автономное ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ образовательное учреждение Мурманской области «Мурманский индустриальный колледж»
Допускается к защите:


Первый зам. директора 
___________О.В. Овечкин _
    «____»____________201__г.
КУРСОВАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ)

по дисциплине/МДК_____________________________

на тему: _________________________________________________

_________________________________________________________

Студент: ________________________

Курс ______ группа ______________

Руководитель: ___________________
г.Мурманск

Приложение 3

РЕЦЕНЗИЯ

на выполнение курсовой  работы (проекта)

Ф.И.О.______________________________________________________________________

Специальность ______________________________________________________________

Тема работы _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Руководитель:  ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка_________________________________________

Подпись руководителя____________________________
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